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Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

MANUAL DEL USUARIO
SISTEMA DE REGISTRO DE ACCIONES DE DEFENSA

“"SISTEMA ROPAC"”
I. INGRESO AL SISTEMA ROPAC

El Sistema de Registro de Procesos Constitucionales (ROPAC) esta
integrado al sistema ROPE, por lo que la autenticacion es la misma.
Sus credenciales funcionaran también para acceder al sistema ROPAC.

Para ingresar al sistema siga los siguientes pasos:
1. Abra el navegador Google Chrome.

2. Ingrese en la barra del navegador la direccién
web: https://rope.procuraduria.gob.bo/ y presione Enter:

< C & https://rope.procuraduria.gob.bo

R} ROPE

REGISTRO OBLIGATORIO
DE PROCESOS DEL ESTADO

Se desplegara la siguiente pantalla de autenticacion:

Iniciar Sesion

Procuraduria General del Estado



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

Al inicio de sesion, en la parte superior derecha, se identificara la
institucion, entidad o empresa de la administracion publica y al usuario;
en la parte izquierda de la pantalla se desplegara un menu de opciones
por el tipo de usuario:

e ROPE 6.5.0
;@@RO

@ Inicio

F— LISTADO DE REGISTRO TEMPORAL DE PROCESOS

B Actualizar Proceso

FECHA DE REGISTRO MATERIA CODIGOS DEL PROCESO

LISTADO DE REGISTRO TEMPORAL DE ACTUALIZACIONES

B Consulta de Procesos

B Constitucional

G Cerrar Sesion

FECHA DE REGISTRO. MATERIA CODIGOS DEL PROCESO

# Retornar al sitio principal

En el menl de navegacion ubicado en la parte izquierda de la
pantalla, se desplegaran las opciones donde podra elegir el tipo de
proceso a registrar. De estas opciones se debe seleccionar la opcién
“Constitucional”:

B Constitucional

II. REGISTRO DE ACCIONES DE DEFENSA

Una vez ingresado al sistema ROPAC y dentro de la opcién
“Constitucional”, el usuario podra seleccionar la opcién “Nuevo Registro”.

MATERIA CONSTITUCIONAL | Nuevo Registro |

Después de hacer clic en el botdn “Nuevo Registro”, se desplegara una
pantalla donde se podra seleccionar el tipo de proceso constitucional que
quiere registrar, tenemos tres tipos de opciones: Acciones de Defensa,
Inconstitucionalidad Abstracta e Inconstitucionalidad Concreta.

Nuevo Registro
m Procuraduria General del Estado




Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

En la siguiente pantalla seleccionamos ACCIONES DE DEFENSA

REG'STRO DE PROCESO. Los campos con (*) son obligatorios RETORNAR 4
DE E INCONSTITUCIONALIDAD INCONSTITUCIONALIDAD CANCELAR
e ABSTRACTA CONCRETA REGISTRO

2.1 Sujetos procesales, Accionante (s) y Accionado (s).

Una vez seleccionada la opcion ACCIONES DE DEFENSA, se
debera consignar la informacion actualizada de los sujetos
procesales: el Accionante, el Accionado y/o Terceros Interesados
segun corresponda. A tal efecto se desplegaran las siguientes
opciones:

a) INSTITUCI()N/ENTIDAD/EMPRESA PUBLICA: El
usuario debe consignar el nombre de la institucion, entidad
0 empresa publica, el sistema, en base a las letras digitadas
generarda nombres de la posible institucion, debiéndose
escoger la que corresponda y “Confirmar Datos”.

b) PERSONA JURIDICA: Se debe registrar el nombre o razén
social de la persona juridica que interviene en el proceso y
posteriormente hacer click en “Adicionar Sujeto Procesal:

En caso de existir varias personas juridicas, podran ser
agregadas, registrando el nombre o razon social y presionar
en “Adicionar Sujeto Procesal”.

c) PERSONA NATURAL: Consigne los nombres y apellidos
de forma completa, de la persona natural que interviene en
la accion y posteriormente hacer click en “Adicionar Sujeto
Procesal”:

En caso de existir varias personas naturales podran ser
agregadas, registrando los nombres y apellidos de forma
completa y posteriormente hacer click en “Adicionar Sujeto
Procesal”.

Procuraduria General del Estado _



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

Tanto accionantes como accionados tienen la opcion de
registrar a su abogado patrocinante o representante legal:

1. SUJETOS PROCESALES

ACCIONANTE(S) ™

INSTITUCION / ENTIDAD / EMPRESA PUBLICA v

INSTITUCION/ENTIDAD/EMPRESA PUBLICA*

REPRESENTANTE LEGAL (0PCIONA

Confirmar Datos

ACCIONADO(S) *

INSTITUCION / ENTIDAD / EMPRESA PUBLICA v

INSTITUCION/ENTIDAD/EMPRESA PUELICA*:

REPRESENTANTE LEGAL

Confirmar Datos

Registre en el siguiente cuadro, si existiera el o los terceros
interesados:

TERCERO(S) INTERESADO(S):

INSTITUCION / ENTIDAD / EMPRESA PUBLICA v

INSTITUCION/ENTIDAD/EMPRESA PUBLICA*

REPRESENTANTE LEGAL

Adicionar Sujeto Procesal

Después de registrar al tercer interesado, se debe hacer clic
en el botdn, para adicionar y tener la posibilidad de registrar
a otro accionante o accionado:

Adicionar Sujeto Procesal

m Procuraduria General del Estado



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

Si se cometid algln error y se desea eliminar al sujeto procesal
registrado, entonces se debe hacer clic en el link que dice
“Eliminar este Sujeto Procesal”:

PERSONA NATURAL

Eliminar este Sujeto Procesa

PERSONA NATURAL 2

Eliminar este Sujeto Procesa

2.2 Datos de la accion de defensa

2. DATOS DE LA ACCION

En base a los nombres de los sujetos procesales, el sistema
le mostrard un nombre de caso sugerido de la accién, que
es modificable directamente para una mayor facilidad en la
busqueda posterior de casos.

NOMBRE SUGERIDO DE LA ACCION*:

Se sugiere componer el nombre de la accién con los datos de los sujetos procesales, informacion complementaria
u otro dato que identifique la accion.

a) CODIGO ALFANUMERICO: En siguiente cuadro registre el
caédigo Unico de identificacion del proceso, en este caso el
NUREJ (Ndmero Unico de Expediente Judicial) emitido por la
plataforma de demandas nuevas SIRE] del Organo Judicial:

CODIGO ALFANUMERICO:

b) NUMERO DE EXPEDIENTE: En el siguiente cuadro registre
el nimero de expediente:

NUMERO DE EXPEDIENTE :

Nota.- Este campo se lo llenarda cuando el Tribunal
Constitucional Plurinacional (entidad que asignara el Nro.
de expediente) devuelva el recurso planteado al Juzgado,

Tribunal o Sala correspondiente
Procuraduria General del Estado m




Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

c) TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA: Se
selecciona el Tribuna Departamental de Justicia donde se
sustancio la accién objeto de registro.

TRIBUNAL DEPARTAMENTAL DE JUSTICIA* BER .

d) AUTORIDAD JUDICIAL COMPETENTE: En el siguiente
cuadro se registra el Juzgado, Tribunal o Sala donde fue
asignado en el reparto, comenzando por el tipo de instancia
judicial:

AUTORIDAD JUDICIAL COMPETENTE*: SEREONETTUEONAL -

e) DATOS DE LA AUTORIDAD COMPETENTE: En este cuadro
se consigna el nombre completo del juzgado o tribunal donde
se sustancia el proceso.

DATOS DE LA AUTORIDAD COMPETENTE*

1A DE LA PAZ

f) FECHA DE PRESENTACION DE ACCION DE DEFENSA:
Se consigna la fecha de presentacion de accion de defensa en
plataforma.

FECHA DE PRESENTACION DE ACCION DE DEFENSA*

05/10/2020 [m]

g) FUNDAMENTOS DE LA ACCION: Se debe registrar la
relacion circunstancial de hechos que generaron la accion de
defensa:

FUNDAMENTOS DE LA ACCION*

h) CUANTIA / MONTO: Para la identificacion del monto
econdmico relacionado en el caso, se debera consignar:

CUANTIADE LADEMANDA: ~ DETERMINADA()  INDETERMINADA ®

m Procuraduria General del Estado




Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

En caso de no identificarse o cuantificarse la cuantia o monto,
debera escoger la opcion “INDETERMINADA”,

En caso de que seleccione "DETERMINADA" se desplegara los
campos de llenado de “Tipo de Moneda” y “"Monto”. Para la
seleccion del tipo de moneda, se desplegara:

CUANTIA DE LA DEMANDA DETERMINADA @ INDETERMINADA

Introduzca el monto del proceso (£l mon emplo: 12486.29)

TIPO DE MONEDA* MONTO*:

BOLIVIANOS v 0.00 S I
Confim:

Una vez seleccionado el tipo de moneda, debera ingresar
el monto, Unicamente con punto decimal y sin separador
de miles, y apretar el botdon de “Validar”. Inmediatamente
el sistema generard una pantalla de verificacién, donde
nuevamente debera ingresar el monto y presionar el boton
“Confirmar”;

PANTALLA DE VERIFICACION

Vuelva a ingresar el monto:

En caso de consignar un monto diferente al anterior, el sistema
le alertara con la siguiente imagen:

El monto que ingreso no coincide con el
monto original

Una vez introducido correctamente el monto, automaticamente
saldra una casilla con la consignacién del monto en literal,
debiendo el usuario realizar la confirmacion presionando el
botdn “Confirmar”:

Realizado este procedimiento, el usuario no podra realizar
ninguna modificacién a la cuantia del proceso.

Procuraduria General del Estado m



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

i) FECHA DEL AUTO DE ADMISION: En este cuadro
registre la fecha en la que el juzgado, tribunal o sala
admitié la accion de defensa.

FECHA DE AUTO DE ADMISION:
07/10/2020 [m]

j) MEDIDAS CAUTELARES: En caso de que corresponda,
se registra las medidas cautelares dispuestas por el juez
de garantias o vocal:

MEDIDAS CAUTELARES:

k) ACCION DE DEFENSA ADMITIDA O IMPROCEDENTE:
Se registra el estado de admision de la interposicion:

ACCION DE DEFENSA: ACCION ADMITIDA @

IMPROCEDENTE

2.3 Guardar apertura de Acciéon de Defensa

Una vez llenados los datos en “SUJETOS PROCESALES” y “"DATOS
DEL PROCESQ” podra realizar el registro con las siguientes

opciones:
Registrar Proceso

Esta opcion permite consignar toda la informacion del formulario
de registro de proceso.

Guardar temporalmente

Ante posibles eventualidades, con ésta opcion podra realizar el
guardado temporal de la informacion, pudiendo continuar con el
registro del proceso seleccionandolo de la lista principal.

@

REGISTRO GUARDADO CORRECTAMENTE

m Procuraduria General del Estado



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

III. ACTUALIZACION DE PROCESOS JUDICIALES

3.1 Pantallas de actualizacion de la accion de defensa

Posteriormente el proceso registrado aparecera en el siguiente
listado, donde se pueden actualizar las diferentes etapas del
proceso constitucional:

MATERIA CONSTITUCIONAL

. B REGISTROS POR PAGINA

Fecha de Fecha dltima
registro actualizacion

Proceso

Nombre del proceso Tipoprocess | precess Accién

ETAPA

2020-10-05
PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO o/ MINISTERIO | ACCION DE AUDIENCIA 2
DE GOBIERNO ey Smoss | 2020-10-05 Tiene 90 dias para [ Actualizar |

temporal) actuslizar

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior siguiente

Haciendo clic en el siguiente botdn podra actualizar las diferentes
etapas de registro del proceso constitucional.

Actualizar

3.2 Pantallas de actualizacion del proceso por tipo de accion

Cada accion de defensa tiene seis etapas de registro, donde la
primera “Interposicion” es la que registramos inicialmente con
los datos del proceso.

INTERPOSICION AUDIENCIA

a) AUDIENCIA: Cuando se guarde la etapa de interposicion, el
sistema nos habilita automaticamente la siguiente etapa de
registro que es "AUDIENCIA":

Procuraduria General del Estado m



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

Esta etapa se caracteriza por sefialar la accién de libertad

especifica:
( SELECCIONE UNA OPCION v

ACCION DE LIBERTAD

ACCION DE AMPARO CONSTITUCIONAL
ACCION DE PROTECCION DE PRIVACIDAD
AACCION DE CUMPLIMIENTO

AACCION POPULAR

Y en base a su seleccion se deben seleccionar y detallar los
derechos vulnerados:

ETAPA AUDIENCIA

Los campos con (*) son obligatorios

TIPO DE ACCION CONSTITUCIONAL™*: [ SELECCIONE UNA OPCION I

b) RESOLUTIVA: Se registran los datos sobre la resolucion
emitida por el Juez o Vocal:

ETAPA RESOLUTIVA

Los campos con (%) son obligatorios
RESOLUCION™: CONCEDE @
GONGEDE EN PARTE O

DENIEGAO

FECHA DE RESOLUCION:
05/10/2020

FUNDAMENTOS Y PARTE DISPOSITIVA™

RESOLUCION A FAVOR DEL ESTADO: SI, A FAVOR () NO@®)

c) EJECUTIVA: Es la etapa en la que se registran los datos de
la ejecucion de la resolucion.

EJECUCION

m Procuraduria General del Estado



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

Se debe registrar otros detalles en relacién a la ejecucién de

la Resolucion del Juez, especialmente en acciones de libertad
por su inmediatez.

ETAPA EJECUCION (REGISTRO TEMPORAL)

Los campos con (*) son obligatorios

ACCIONES ASUMIDAS EN LA EJECUCION DE LA RESOLUCION*:

a) REMISION: Esta etapa se refiere a la remision de la
resolucion al Tribunal Constitucional Plurinacional:

= VISTeIN]

ETAPA REMISION A TRIBUNAL CONSTITUCIONAL (REG

R0 TEMPORAL)
Los campos con (*) son obligatorios
FECHA DE REMISION AL TRIBUNAL

CONSTITUCIONAL PLURINACIONAL* 0571072020

MEDIDAS CAUTELARES DISPUESTAS POR EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL PLURINACIONAL:

También se pueden registrar las acciones realizadas por las
partes en relacién al impulso procesal.

ACCIONES ASUMIDAS ANTE EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

FECHA DE APERSONAMIENTO /
ACTUACIONES POSTERIORES: dd/ mm/ aaaa

DETALLE DE LA ACCION ASUMIDA:

Se registra el auto constitucional de admisién por parte del
TCP:

AUTO CONSTITUCIONAL":

[ ADMITE
ADMITE

RECHAZA

DESESTIMA

CUMPLIMIENTO

OTROS

Procuraduria General del Estado



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

Posteriormente registre la fecha del auto constitucional:

[ ADMITE I

Si existe fecha de audiencia publica, lo puede registrar en el
siguiente campo:

AUTO CONSTITUCIONAL™:

FECHA DE AUDIENCIA PUBLICA*:
05/10/2020 [

En el siguiente cuadro, registre si esta participando la
Procuraduria General del Estado:

PARTICIPACION DE LA PROCURADURIA* SI, PARTICIPA O) NO @

a) SENTENCIA: Es la etapa en la que se registra la Sentencia
Constitucional emitido por el TCP.

SENTENCIA

ETAPA DE EJECUCION DE AUTO O SENTENCIA (REGISTRO TEMPORAL)

En el siguiente cuadro se registra si la sentencia constitucional
confirma, revoca, confirma en parte o revoca en parte la
resolucion del juez previamente remitido:

Los campos con (*) son obligatorios

SENTENCIA CONSTITUCIONAL™ CONFIRMADA ()
REVOCADA )
CONFIRMADA EN PARTE ()

REVOCADA EN PARTE @

En el siguiente cuadro se registra la fecha en la que la
Sentencia Constitucional u Auto se emite.

FECHA DE SENTENCIA CONSTITUCIONAL*:
05/10/2020

El nimero de la sentencia constitucional es consignada en el
siguiente cuadro:

NUMERO DE AUTO O SENTENCIA CONSTITUCIONAL:

m Procuraduria General del Estado




Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

La parte resolutiva de la sentencia se registra en el siguiente
campo abierto:

FUNDAMENTOS Y PARTE DISPOSITIVA:

De igual manera que en la resolucion del juez, se puede
registrar en este cuadro las acciones asumidas en la ejecucion
de la sentencia constitucional:

ACCIONES ASUMIDAS EN LA EJECUCION DE LA SENTENCIA

3.3 Guardar actualizacion de etapas

Cada etapa tiene las dos opciones de guardado:

Guardar Temporalmente Registrar Proceso

Donde “Guardar Temporalmente”, le permite editar vy
complementar la fase actual de registro, mientras “Registrar
Proceso”, realiza un guardado definitivo de los datos, para pasar
a la siguiente fase o etapa de registro.

4 Registrar y cerrar proceso

En la etapa de remision se tienen un botén especial por tratarse
de una de las etapas que requiere en llenado de mas campos, de
manera que el botdn es auto descriptivo, indicando que registrara
y posteriormente se cerrara la etapa.

3.4 Registro y guardado de acciones asumidas

En esta opcion se pueden registrar todos los actuados dentro del
proceso aperturado en la etapa de “"REMISION”, seleccionando la
fecha y describiendo la accion asumida.

Procuraduria General del Estado m




Sistema de Registro de Acciones de Defensa
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FECHA DE APERSONAMIENTO / ACTUACIONES POSTERIORES:
dd/mm/aaza

DETALLE DE LA ACCION ASUMIDA:

ficar el registro.

o ro L
Guardar temporalmente la accién | Registrar la accién

En los actuados se registran directamente las acciones realizadas,
porque como se trata de un proceso sumarisimo, los tiempos de
respuesta son cortos de acuerdo a su naturaleza juridica.

VER ACCIONES ASUMIDAS

FECHA DETALLE DE LAS ACCIONES ASUMIDAS.

2020-10-05 accién 1

3.5 Cierre de Acciones de Defensa

®

CIERRE PROCESO

En la dltima parte de la pantalla de actualizacién usted podra
desplegar el “"CIERRE DE PROCESQ”, el sistema automaticamente
consignara la fecha de actualizacion y usted debera consignar el
motivo de cierre de registro.

CIERRE DEL PROCESO

Los campos con (*) son obligatorios

MOTIVO DEL CIERRE™:

Registre la razén del cierre: ejemplo: Se cierra el proceso por desistimiento de las partes

m Procuraduria General del Estado



Sistema de Registro de Acciones de Defensa
“Sistema ROPAC”

IV. CONSULTA DE ACCIONES DE DEFENSA

Cuando seleccione “Constitucional” del menu de navegacion, se
desplegara un listado, mostrando los principales datos como las
fechas de solicitudes, nombre del proceso, etapa en la que se
encuentra y otros.

Sobre este listado se podra comenzar a registrar nuevos procesos
o continuar con las siguientes etapas de los procesos registrados
previamente.

MATERIA CONSTITUCIONAL Nuevo Registro

10 v REGISTROS POR PAGINA

Etapa
Nombre del Tipo Proceso actual Fecha de Fecha ultima
proceso proceso iniciado del registro actualizacion
proceso

Accion

ADMINISTRACION
DE AEROPUERTOS

Y SERVICIOS ETAPA

AUXILIARES A LA 2020-10-07
NAVEGACION S(E:(F:éfl';ADE NO ‘,g‘l;:i?)s‘c‘ON 2020-10-07 Tiene 85 dias para Actualizar
AEREA BENI ¢/ ool actualizar
ADMINISTRADORA 2
BOLIVIANA DE
CARRETERAS
Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

El despliegue de informacidn se realiza de acuerdo a la etapa
procesal de registro, incluyendo la consulta solo de actuados vy si
corresponde, el motivo de cierre.

Si un proceso ha finalizado entonces se despliega la opcién de
ver o consultar el proceso, porque el mismo ya fue finalizado con
una sentencia constitucional. La informacion desplegada en estas
pantallas no es editable, sélo tienen el propdsito de consulta con
fines estadisticos.
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Oficina Central:

El Alto - Bolivia.

Calle Martin Cardenas, Esq. calle 11 de Junio,
Zona Ferropetrol.

Teléfono:(591) (2) 2173900

Fax:(591) (2) 2118454

La Paz

C. Rosendo Gutiérrez Esq. Av. Arce

Edif. Multicentro, Torre B, Piso 14 Zona Sopocachi.
Teléfono:(591) (2) 2148267

Oruro

C. Junin NO 658, entre calles La Plata y Soria Galvaro,
Edif. Las Torres de Morgana Teran, Piso 9.
Teléfono:(591) (2) 5253996

Potosi
C. Oruro N° 509 entre calles Bolivar y Frias.
Teléfono:(591) (2) 6120766

Cochabamba

Av. Salamanca N° 625 Esq. Calle Lanza

Edif. Central Internacional de Convenciones, Piso 2.
Teléfono:(591) (4) 4141946

Chuquisaca

Av. del Maestro N° 162 entre calles Manuel Molina y
Gregorio Mendizabal. Zona del Parque Bolivar
Teléfono:(591) (4) 6912369

Pando
Calle Bruno Racua N° 64 Cobija.
Teléfono:(591) (3) 8420223

Santa Cruz

Av. Beni Esq. calle 3. Edif. Cubo Empresarial Gardenia,
Piso 9, Of. 9B.

Teléfono:(591) (3) 3120784

Beni

C. Pedro de la Rocha’/N° 82

entre calle La Paz y Av. 6 de Agosto
Zona Central Trinidad.
Teléfono:(591) (3) 4652614

Tarija
C. 15 de Abril N° 319 entre calles Méndez y Delgadillo.
Teléfono:(591) (4) 6113350

@ /procuraduriabolivia () PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO BOLIVIA

Q @PGE_Bolivia /procuraduria.bolivia @ www.procuraduria.gob.bo



