ESTADO PLURI\IACIONAL DE BOLIVIA
Procur'\durn Guu.ral del Esmdo

RESOLUCION PROCURADURIAL N° 104/2025
El Alto, 13 de agosto de 2025

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Articulo 229 de la Constitucion Politica del Estado — CPE de fecha 07 de febrero de
2009, consagra a la Procuraduria General del Estado - PGE, como la Institucion de
representacion juridica publica encargada de promover, defender y precautelar los intereses
del Estado y seguin su Articulo 230(I) se encuentra dirigida por el Procurador General del
Estado. De manera concordante con los Articulos 3 y 11 de la Ley N° 064 de fecha 05 de
diciembre de 2010, de la Procuraduria General del Estado, modificada por la Ley N° 768, de
fecha 15 de diciembre de 2015, se define al Procurador General del Estado como la Maxima
Autoridad de la PGE y Representante Legal del Estado.

Que la Ley N° 064 de 05 de diciembre de 2010, modificada por la Ley N°© 768 de 15 de
diciembre de 2015, dispone en su Articulo 1 como objeto de la Norma: '(...) regular la
organizacion y estructura de la Procuraduria General del Estado”.

Que el Articulo 5 misma Disposicién Normativa determina que: "La Procuraduria General del
Estado goza de autonomia administrativa, presupuestaria y financiera y es independiente en
el ejercicio de sus funciones”.

Que el Decreto Supremo N° 0788 de 05 de febrero de 2011, modificado por la Disposicion
Adicional Primera’del Decreto Supremo N° 2739 de 20 de abril de 2016 y el Decreto
Supremo N° 5188 de 24 de julio de 2024, que reglamenta la organizacion, estructura y
funciones de la Procuraduria General del Estado en su Articulo 10 determina que: "La
Procuraduria General del Estado elaborard sus Reglamentos Internos, los que deberan ser
compatibilizados, cuando corresponda, en el marco de las normas aplicables’.

Que el Articulo 20(c) y Articulo 27 de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de
Administracién y Control Gubernamentales, con relacién a las atribuciones de los Organos
Rectores disponen: '(...) ¢) Compatibilizar o evaluar, segdn corresponda, las funciones
especificas que elaborard cada entidad o grupo de entidades que realizan actividades
similares, en funcion de su naturaleza y la normativa basica (...) Cada entidad del Sector
Publico elaborard en el marco de las normas basicas dictadas por los drganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control
Interno regulados por la presente Ley y los Sistemas de Planificacion e Inversion Publica.
Corresponde a la maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion (...)"

Que el Articulo 9, del Decreto Supremo N° 23215 de 22 de julio de 1992, establece que el
Control Gubernamental Interno estd regulado por las normas bdsicas que emita la actual
Contraloria General del estado dicte el Ministerio de Finanzas (actual Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas) y por reglamento, manuales e instructivos especificos que elabore cada
entidad publica; de igual manera el Articulo 21 del citado Decreto Supremo, sefiala que la
normatividad secundaria de control gubernamental interno estara integrada en los sistemas
de administracién y se desarrollard en reglamentos, manuales, instructivos o guias
emitidos por los ejecutivos aplicados por las propias entidades.

Que el Articulo 4, del Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 establece que los
servidores puUblicos que inicien su relacién laboral con la entidad deberdn presentar su
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas hasta el primer dia habil de ejercicio del cargo; asi
mismo los servidores publicos que concluyan su relacién laboral con la entidad deberan
presentar su Declaracién Jurada de Bienes y Rentas dentro el plazo de treinta (30) dias
calendario a partir del primer dia de su desvinculacion.

Que el Articulo 5 (I), del Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 establece que
os servidores publicos deben actualizar la informacién de su Declaracion Jurada de Bienes y
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Rentas durante el ejercicio del cargo, presentando la misma durante el mes de su
nacimiento.

CONSIDERANDO:

Que a través del Decreto Presidencial N° 5292 de 19 de diciembre de 2024, el Presidente
del Estado Plurinacional de Bolivia, designa al MSc. Ricardo Condori Tola, como Procurador
General del Estado.

Que la Direccién General de Asuntos Administrativos, remitid el Informe PGE-URH-INF-
0610/2024 de 30 de octubre de 2024, emitido por la Unidad de Recursos Humanos que
concluye: '(..) £/ Procedimiento propuesto, ha sido desarrollado en e/ marco de /a
normativa vigente emitida por la Contraloria General del Estado y la implementacion de /a
Ciudadania Digital, con los medios de manejo de la informacion digital y la dindgmica
administrativa de la Jefatura de Recursos Humanos (...)El Procedimiento de Control
Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (PCO-DJBR) ha sido desarrollado en
el formato de reglamentos especificos del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (...)"y
recomienda que la Direccién General de Asuntos Juridicos, proceda a la emision del Informe
Legal y la Resolucién Procuradurial de aprobacion del Procedimiento de Control de la
Declaracion.

Que el Informe PGE-DGP-INF-0037/2025 de 22 de abril de 2025, de la Direccidon General de
Planificacion, concluye: "£L MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL OPORTUNO DE
LA DECIARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS, se constituye en un nuevo documento, ya
que las modificaciones que se han efectuado afectan la denominacion, estructura y
contenido en relacion al procedimiento vigente. Por lo que es pertinente aprobarlo mediante
Resolucion Procuradurial como un nuevo manual, dejando sin efecto el Procedimiento para
el Cumplimiento Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas aprobado mediante
Resolucion Procuradurial N° 197/2016”

Que el Informe PGE-UAJ-INF-0247/2025 de 13 de agosto de 2025, de la Unidad de Anélisis
Juridico, dependiente de la Direccion General de Asuntos Juridicos, concluye: "(..) en base
a los Informes PGE-URH-INF-0610/2024 de 30 de octubre de 2024 PGE-DGP-INF-
0037/2025 de 22 de abril de 2025 es necesario que la Procuraduria General del Estado,
actualice el Manual de Procedimientos de Control Oportuno de la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas. Asi de la revision efectuada al manual presentado, se evidencia que
cumple con las condiciones establecidas en la Resolucion CGE/019/2022 de 10 marzo de
2022, de la Contraloria General del Estado y el Reglamento del Ejercicio de las Atribuciones
de la Contraloria General de la Republica aprobado por el Decreto Supremo N° 23215 de 22
de julio de 1992, por lo que resulta legalmente pertinente su aprobacion mediante
Resolucion Procuradurial debiendo dejar sin efecto la Resolucion Procuradurial N© 197/2016
de 29 de agosto de 2016

POR TANTO:

El Procurador General del Estado, en uso de sus atribuciones y funciones, conferidas

s % mediante Ley N° 064 de 05 de diciembre de 2010, modificada por la Ley N© 768 de 15 de

diciembre de 2015, el Decreto Supremo N° 0788 de 05 de febrero de 2011, modificado
7 mediante Decreto Supremo N°© 2739 de 20 de abril de 2016, en ejercicio de sus especificas
funciones:

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR el “EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL OPORTUNO
DE LA DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS” compuesto por Aspectos Generales,
Lineamientos, Detalle de Procedimientos y Desarrollo de Procedimientos.

SEGUNDO.- APROBAR el Informe PGE-URH-INF-0610/2024 de 30 de octubre de 2024,
emitido por la Direccidn General de Asuntos Administrativos, Informe PGE-DGP-INF-
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0037/2025 de 22 de abril de 2025, emitido por la Direccién General de Planificacion, y el
Informe Legal PGE-UAJ-INF-0247/2025 de 13 de agosto de 2025, de la Direccién General de
Asuntos Juridicos, los cuales también forman parte indisoluble de la presente Resolucidn
Procuradurial.

TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Procuradurial N° 197/2016 de 29 de
agosto de 2016.

CUARTO.- INSTRUIR a la Direccion General de Asuntos Administrativos y Direccion
General de Planificacion, iniciar las gestiones necesarias para su implementacion, difusion,
socializacién y ejecucién en la Procuraduria General del Estado.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.
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1. ASPECTOS GENERALES
1.1 ANTECEDENTES

En cumplimiento al Decreto Supremo N°1233 de 16 de mayo de 2012 que reglamenta la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas, el Jefe de Unidad de Recursos Humanos designado
como Responsable de Seguimiento al Cumplimiento de Declaracién Jurada de Bienes y
Rentas, procedera al control previo y posterior del cumplimiento de las presentaciones de las
Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas, de los Servidores Publicos de la Procuraduria
General del Estado:

a) Antes de tomar posesion del cargo.
b) Durante el ejercicio del cargo.
c) A la conclusién de la relacion laboral con la entidad.

1.2 OBJETO

Establecer lineamientos sobre las responsabilidades de la Unidad de Recursos Humanos, regular
la forma, plazos y efectos que debera cumplir la servidora o servidor publico de la Procuraduria
General del Estado para la determinacion del cumplimiento o incumplimiento de la presentacion
oportuna y acreditacion de la Declaraciéon Jurada de Bienes y Rentas; Antes del Ejercicio del
Cargo, Durante el Ejercicio del Cargo y Después del Ejercicio del Cargo.

Asimismo, lograr la implantacién del control oportuno de la DJBR a nivel nacional, asi como la
emision de los informes trimestrales correspondientes.

1.3 AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones del presente procedimiento son de aplicacién y cumplimiento obligatorio por
las servidoras y servidores publicos de la Procuraduria General del Estado.

El personal eventual y consultores individuales de linea que ingresen a la PGE no estan obligados
a prestar su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, antes, durante y después de su relacién
contractual, salvo que el contrato implique la administracién o acceso a recursos econémicos
publicos en virtud a los principios de transparencia, honestidad y ética dispuestos en el articulo
232 de la Constitucion Politica del Estado, concordante con el articulo 4 de la Ley N° 004 del 31
de marzo de 2010.

1.4 RESPONSABILIDADES

a) El Procurador General del Estado es responsable, de designar al Jefe de la Unidad de
Recursos Humanos como Responsable del Seguimiento de la DJBR a través de disposicion
expresa. Asimismo, instruir el inicio de las acciones legales que correspondan en caso de
existir indicios de responsabilidad por la funcién publica por incumplimiento a la DJBR.

b) EIl Jefe de Unidad de Recursos Humanos es el encargado de revisar y actualizar el presente
documento, cuando corresponda, en base a la experiencia de su aplicacién y/o la normativa
vigente, debiendo para ello coordinar con la Direccién General de Planificacion.
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c) El Jefe de la Unidad de Recursos Humanos es Responsable de la supervisiéon y seguimiento
del cumplimiento oportuno de la presentacion y acreditacion de la DJBR de las servidoras y
servidores publicos de la PGE.

d) Las servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea de
la PGE segun corresponda, con caracter personal y exclusivo, son responsables de la
presentacion y acreditacion de la DJBR antes, durante y después del ejercicio del cargo en los
plazos establecidos segun los procedimientos vigentes.

1.5 EMISION DE INSTRUCTIVOS Y CIRCULARES

La Unidad de Recursos Humanos podra emitir instructivos y/o circulares, para operativizar tareas
0 aspectos especificos del presente Manual.

2. LINEAMIENTOS
21 COMUNICACION SOBRE OBLIGATORIEDAD DE REALIZAR LA DJBR
La Unidad de Recursos Humanos debera:

a) Comunicar la obligatoriedad de efectuar la DJBR ante la Contraloria General del Estado
“Antes del Ejercicio del Cargo” a la persona a incorporarse a la PGE.

b) Emitir un recordatorio de actualizacién de la DJBR durante el ejercicio del cargo, el primer
dia habil de cada mes.

c) Emitir recordatorios personalizados o masivos a los servidores publicos para la actualizacion
de la DJBR en el mes de su cumpleafos, la ausencia de este recordatorio no deslinda la
responsabilidad personal del servidor publico de cumplir oportunamente con la DJBR durante
el ejercicio del cargo.

d) Incorporar en los Memorandum de agradecimiento de servicios y en las Cartas de Aceptacion
de Renuncia, la obligatoriedad de presentacion de la DJBR "por Conclusién de la Relacion
Laboral" especificando la responsabilidad por la funciéon publica que conlleva el
incumplimiento.

e) Difundir mensual y anualmente la oportunidad, plazos y deberes relacionados a la DJBR y
comunicar las responsabilidades administrativas y sanciones disciplinarias emergentes del
incumplimiento a la presentacion oportuna de la DJBR antes, durante y después del ejercicio
del cargo en la Procuraduria General del Estado.

2.2 ACREDITACION DE LA PRESENTACION DE LA DJBR ANTE LA CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO Y AL RESPONSABLE DE SEGUIMIENTO DE LA DJBR.

La presentacion por el servidor publico de la DJBR antes, durante y después del ejercicio del
cargo, debera ser acreditada ante la Contraloria General del Estado y presentada al Responsable
de Seguimiento de la DJBR de la PGE. El servidor publico para el efecto, en los casos de DJBR
durante el ejercicio del cargo y a la conclusién de la relacién laboral debera remitir copia del
Certificado de DJBR mediante nota interna o carta seguiin corresponda.
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El Responsable de Seguimiento de la DJBR, remitira informes trimestrales al Procurador General
del Estado estableciendo el cumplimiento o incumplimiento de la presentacién oportuna de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas de los servidores publicos.

2.3 RESPONSABILIDADES POR INCUMPLIMIENTO A LA PRESENTACION OPORTUNA DE
LA DJBR

Los servidores publicos que no presenten dentro de los plazos establecidos su DJBR, antes,
durante y después del ejercicio del cargo, seran sancionados en el marco del Decreto Supremo
No. 1233 y la Ley No. 1178 de Administraciéon y Control Gubernamentales.

2.4 EXCEPCIONES A LA PRESENTACION OPORTUNA DE LA DJBR.

En caso de fuerza mayor o caso fortuito que impida a la servidora o servidor publico cumplir con
la presentacion de su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas, antes, durante o después del
ejercicio del cargo en el plazo que corresponda, debera, en el primer dia habil en que haya
cesado el impedimento, presentar su Declaracién Jurada de Bienes y Rentas ante la Contraloria
General del Estado, asimismo al Responsable de Seguimiento DJBR de la PGE.

Las justificaciones de fuerza mayor o de caso fortuito deberan ser comunicadas por la servidora
o servidor publico al Responsable de Seguimiento DJBR el primer dia habil que haya cesado el
impedimento, a efectos que sean tomados en cuenta en el seguimiento al cumplimiento de la
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas en la entidad.

3. DETALLE DE PROCEDIMIENTOS

| CODIGO PROCESO/PROCEDIMIENTO

MAN - URH -2 Control Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas (PCO-DJBR)

Presentacion de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas Antes del

MAN-URH -2.1 | e cicio del Cargo.

Presentacién de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas por Actualizacion

MAN - LRH -2.2 Durante el Ejercicio del Cargo.

Presentacién de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas Después del
Ejercicio del Cargo.

MAN - URH - 2.3

DIRECCION
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PROCESO:

Control Oportuno de la Declaracion Jurada de Bienes y Rentas (PCO-DJBR)

OBJETIVO:

Describir las tareas, responsables, plazos y niveles de supervisidon y control del
cumplimiento oportuno de las presentaciones de las Declaraciones Juradas de
Bienes y Rentas de los servidores publicos, personal eventual y Consultores
Individuales de Linea (segun corresponda) de la Procuraduria General del Estado
(PGE) antes del ejercicio del cargo.

ALCANCE:

Se inicia con la designacién mediante Memorandum de Incorporacién para
servidores publicos o contrato de personal eventual, para el caso de consultores
individuales de linea, con contrato de consultoria y finaliza con la presentacidon de
Declaracion Jurada de Bienes y Rentas antes de ejercicio del cargo al Responsable
de Seguimiento DJBR.

MARCO
NORMATIVO:

a) Constitucion Politica del Estado.

b) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentales.

c) Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999. Estatuto del Funcionario Publico.

d) Ley N° 004 de 31 de marza de 2010. Lucha Contra la Corrupcion.
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa
Cruz".

e) Decreto Supremo N° 23318-A de 13 de noviembre de 1992. Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica.

f) Resolucion N° CGE/019/2022. de 10 de marzo de 2022, que aprueba el
Procedimiento para el llenado, presentacion, recepcion, acceso y verificacion de
la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en su sexta version. Y el Reglamento
de Control de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas en las Entidades y
Empresas Publicas en su segunda version.

g) Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 que Reglamenta la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas.

INSUMOS:

e Memorandum de Incorporacion o Contrato de Personal Eventual
e Contrato de consultoria (excepcional por manejo de recursos)

Zata DESCRIPCION DE LAS ETAPAS:

szalte o\

S -
é \ Etapa Responsable Descripcion T)erg:;tj::oo Plazo
Comunica al servidor publico, Previo a la
Profesional personal eventual o consultor incorporacion del
Gestién de individual de linea (segun servidor publico,
Recursos corresponda) la obligatoriedad de personal eventual o
1 Humanos o Jefe | realizar la Declaracion Jurada de - consultor individual
de Unidad de Bienes y Rentas para su de linea
; A Recursos incorporacion a la Procuraduria
Humanos General del Estado.
Solicita la presentacién del Certificado
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CARGO
e Registro o
Etapa Responsable Descripcion producto Plazo
de Declaraciéon Jurada de Bienes vy
Rentas "Antes del Ejercicio del
Cargo", emitido por la Contraloria
General del Estado, proporcionando
previamente informacién de la fecha
de inicio de funciones, cargo, nivel
salarial, procedimiento y
documentacion exigida para su
incorporacion.
Servidor publico, | Realizala DJBR antes del ejerciciodel | certificado de | Hasta el primer dia
personal eventual | ¢argo de manera presencial en la | p)BR durante | hébil del ejercicio del
2 o consultor CGE o através de Ciudadania Digital, | g| gjercicio del | cargo
individual de obteniendo el certificado de DJBR. cargo
linea
Acreditacion en la PGE:
En Formato papel:
Presenta al Profesional en Gestién de
Recursos Humanos o Responsable
de Seguimiento DJBR, en tres (3)
copias simples el Certificado de
Declaracion Jurada de Bienes vy .
Rentas "Antes del Ejercicio del 8:%:?}:& de
Servidor Publico, | Cargo". obtenido de la Controlaria T ——— Hasta el primer dia
2 ge(:r;sgjllltsslentual General del Estado (CGE) Jgrada de héb_il de ]-al
individual de En Formulario digital: BIENCE Y £==OmERIon del
linea Envia el archivo digital (en formato (}j?entgs Aptes ejercicio del cargo
. el Ejercicio
PDF) del Certificado  de del Cargo"
Declaracién Jurada de Bienes vy
Rentas "Antes del Ejercicio del
Cargo"”. obtenido de la Contraloria
General del Estado (CGE) al correo
institucional del Responsable de
Seguimiento de la DJBR, para su
impresién correspondiente.
Recepciona las copias del Certificado
de DJBR y sella con la fecha de
. presentacién, como constancia de | Copias de
g':sfnggzl &n recepcion. Devuelve una copia | Certificado de
ReCUISOS sellada al servidor publ_ico., _personal Declaracién H?s_ta cinco (5) dias
4 Humanos o eventual o consultor individual de quada de habiles p9§terloresa
Responsable de | In€@ segun corresponda. Bienes y la recepcion del
Seguimiento 3 B Rentgs Arjtes certificado de DJBR
DJBR Venflca la presentacion de DJBR en la | del Ejercicio
pagina web de la Controlaria General | del Cargo”

de Estado e imprime en dos (2) copias
en la parte reversa del certificado.
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oS Registro o
Etapa Responsable Descripcion producto Plazo
Copias DJBR
Archiva una copia simple del | en file
certificado de DJBR "Antes del personal
Profesional en Ejer;;icio dbell Cargo" el"l el file (Tel Archivo de
Gestidon de servidor publico, personal eventual o G o
Recursos consultor individual de linea. ::recﬂtamon gn (1)'d|athb|l
5 Humanos o Archiva la otra copia simple en el | presentacion v:rsh?ig::ié: @
Responsable de | archivo de  acreditacion  de | de certificados
Seguimiento presentacion de certificados de | de DJBR
DJBR DJBR "Antes del Ejercicio del | “Antes de
Cargo" para la presentacion de | Tomar
informe trimestral de DJBR ala MAE. | Posesidn del
Cargo”
Hasta seis (6) dias
Realiza un reporte trimestral con el habiles después de
registro de los nombres c_ompletos, la presentacion del
espEr R numeros de cedulgs de identidad, certificado por parte
6 Begjimients cargos dependencias, fechas de R.eporte L
DJBR ingreso, fechas_ ' de DJBR y los | trimestral p )
numeros de certificados. personal eventual o
Contrasta el reporte de Altas de consultor individual
personal y adjunta reporte. de linea
Elabora el informe trimestral de
cumplimiento o incumplimiento de la .
presentacion oportuna del certificado de Trimestre 1: Hasta
DJBR "Antes del Ejercicio del quince (15) dias
Cargo" dirigido al Procurador General Haklles del meswe
del Estado, adjuntado un cuadro que 'rlpr?rﬁ(()e-stre 2: Hasta
establezca los nombres completos, quince (15) -dias
numeros de cedula de identidad, cargos hdbies del mes de
Responsable de | dependencias, fechas de ingreso, fechas agosto
¥ Seguimiento de DJBR y nimeros de certificados en | Informe Trimestie 3 Hasta
DJBR Anexo 1. trimestral de quince (15) dias
' L BJBR habiles del mes de
Adjunta copias simples de cedulas de noviembre.
identidad de los servidores publicos o Trimestre 4: Hasta
personal eventual o consultores quince (15) dias
individuales de linea cuando habiles del mes de
corresponda, que incumplieron en febrero.
Anexo 2.
PRODUCTOS:
DJBR presentada el por servidor publico, personal eventual o consultor de linea Antes del Ejercicio del Cargo
Informe Trimestral de DJBR.

&
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PROCESO:

Control Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas (PCO-DJBR)

OBJETIVO:

Describir las tareas, responsables, plazos y niveles de supervision y control del
cumplimiento oportuno de las presentaciones de las Declaraciones Juradas de Bienes y
Rentas de los servidores publicos, de la Procuraduria General del Estado (PGE) durante
el ejercicio del cargo.

ALCANCE:

Se inicia con la emision del recordatorio general de actualizacion de la DJBR a los
servidores publicos en el mes de su cumpleafios a través de correo electrénico o
comunicacion escrita y finaliza con la presentacién de la DJBR por el servidor ptblico por
actualizacién durante en el ejercicio del cargo.

MARCO
NORMATIVO:

a) Constitucion Politica del Estado.

b) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

c) Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999. Estatuto del Funcionario Publico.

d) Ley N°004 de 31 de marza de 2010. Lucha Contra la Corrupcién. Enriquecimiento llicito e
Investigacién de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz".

e) Decreto Supremo N° 23318-A de 13 de noviembre de 1992. Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Publica.

f) Resolucion N° CGE/019/2022. de 10 de marzo de 2022, que aprueba el
Procedimiento para el llenado, presentacion, recepcion, acceso y verificacion de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en su sexta versién y el Reglamento de
Control de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas en las Entidades y
Empresas Publicas en su segunda version.

9) Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 que Reglamenta la Declaracién
Jurada de Bienes y Rentas.

INSUMOS:

Recordatorio de actualizacién de la DJBR el primer dia habil de cada mes emitido por el Responsable de
Seguimiento DJBR o la URH.

DESCRIPCION DE LAS ETAPAS:

DJBR o la URH

Sens Registro o
Etapa Responsable Descripcion producto Plazo
Emite el recordatorio general de o Hasta el primer dia
Responsable de | actualizacion de DJBR a los servidores alectrBnizo .o habil de cada mes
1 Seguimiento publicos en el mes de su cumpleafios a COIHRGERISH

través de correo  electrénico  y/o

L e . escrita
comunicacion escrita.

2 Servidor Publico

Realiza la DJBR durante el ejercicio del
cargo de manera presencial a la CGE o a
través de Ciudadania Digital, obteniendo el
Certificado de DJBR il

Certificado de
DJBR durante
el ejercicio del
cargo

Durante el mes de
su nacimiento si
reside fuera de las
capitales de
departamento,
contara
adicionalmente con
el mes siguiente de
su nacimiento
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— Registro o
Et R 1
apa esponsable Descripcion producto Plazo
Acreditacion en la PGE: Hasta el primer (1)
En Formato papel: dia habil del mes
RARSY posterior a su
Presenta al Responsable de Seguimiento de cumpleafios
la DJBR mediante Hoja de Ruta y/o Nota
Interna en tres (3) copias simples el
Certificado de Declaracién Jurada de Bienes
y Rentas, "Por Actualizaciéon durante el
Ejercicio del Cargo” obtenido de Ia
Controlaria General del Estado (CGE).
Los servidores publicos de las Direcciones 8°$t'.?.s dde d
Desconcentradas Departamentales, DjB:?IC:ur(;ntz
3 Servider Piiblice deberan remitir a la Oficina Central copias Sl G et
simples de su certificado de DJBR con el carji -
sello de fecha de recepcion de la oficina Ho'g T
departamental. ja e ru
y/o Nota
En Formato digital:
Envia el archivo digital (en formato PDF) del
Certificado de Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas "Por Actualizacion
durante el Ejercicio del Cargo” obtenido
de la Contraloria General del Estado (CGE).
al correo institucional del Responsable de
Seguimiento de la DJBR, para su impresién
correspondiente.
Recepciona las copias y sella con la fecha | Copias de Hasta cinco (5)
de presentacién del Certificado de DJBR, | Certificado de dias habiles
R bl como constancia de recepcion. Devuelve | DJBR durante posteriores a la
S:Sﬁﬁrr:iiitoe de | yna copia sellada al servidor publico. el ejercicio del recepcion del
4 . Verifica la presentacion del Certificado | €argo con certificado de DJBR
DJBR y/o la o : i
URH DJBR en la pagina web de la Controlaria | Hoja de ruta
General de Estado e imprime la verificacion | Y/o Nota
de certificado en dos copias en la parte
reversa del certificado.
Copia simple Un (1) dia habil
Archiva una copia simple del certificado de | Certificado de después de la
g:ssgigfean?:)e oe la DJBR “Por Actualizacion durante el | DJBR durante verificacion
5 9 Ejercicio del Cargo” con la Hoja de Ruta y | el ejercicio del
DJBR y/o la ; o ) .
URH nota Interna (si remitid) en el file del servidor | cargo con
publico. Hoja de ruta
y/o Nota
Realiza un reporte trimestral con el registro Hasta seis (6) dias
vep Responsable de | de los nombres completos, nimeros de ST— habiles de
/é_) 6 Seguimiento cedulas de identidad, cargos Trimpestral transcurrido el
; DJBR dependencias, fechas de ingreso, fechas trimestre.
de DJBR y los numeros de certificados.
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Etapa

Responsable

Descripcion

Registro o
producto

Plazo

Adjunta la otra copia del certificado con la
hoja de ruta y nota interna (si remitio) en el
archivo de acreditacion de presentacién de
certificados de DJBR “Por Actualizacion
durante el Ejercicio del Cargo”

Responsable de
Seguimiento
DJBR

Emite el informe trimestral de cumplimiento o
incumplimiento de la presentacién oportuna
del certificado de DJBR “Por Actualizacién en
el Ejercicio del Cargo” dirigido al Procurador
General del Estado, adjuntado un cuadro que
establezca los nombres completos, nimeros
de cedulas de identidad, cargos, puestos,
fechas de nacimiento, dependencia, fechas
de DJBR por actualizacion, fechas de
presentacion de DJBR al Responsable de
DJBR , nimeros de certificados y Estado de
la DJBR en Anexo 1.

Adjunta copias simples de la cedula de
identidad de los servidores publicos que
incumplieron en Anexo 2.

Informe
Trimestral

Trimestre 1: Hasta
quince (15) dias
habiles del mes de
mayo.

Trimestre 2: Hasta
quince (15) dias
habiles del mes de
agosto.

Trimestre 3 Hasta
quince (15) dias
habiles del mes de
noviembre.

Trimestre 4: Hasta
quince (15) dias
habiles del mes de
febrero

PRODUCTO:

DJBR presentada por Servidor Publico por actualizacién en el ejercicio del cargo Informe Trimestral
de DJBR
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PROCESO: Control Oportuno de la Declaracién Jurada de Bienes y Rentas (PCO-DJBR)

Describir las tareas, responsables, plazos y niveles de supervision y control del
cumplimiento oportuno de las presentaciones de las Declaraciones Juradas de Bienes y
OBJETIVO: Rentas de los ex servidores publicos, ex personal eventual y ex consultores Individuales
de Linea (segln corresponda) de la Procuraduria General del Estado (PGE) después del
ejercicio del cargo.

Inicia con la entrega del memorandum de desvinculaciéon o Nota de Aceptacion de
Renuncia la misma que establece la obligacion de presentar la Declaracion Jurada de
Bienes y Rentas “Después del Ejercicio del Cargo" y finaliza con la presentacion de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas al Responsable de DJBR a través de nota externa.

ALCANCE:

a) Constitucion Politica del Estado.

b) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

c) Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999. Estatuto del Funcionario Publico.

d) Ley N° 004 de 31 de marza de 2010. Lucha Contra la Corrupcion. Enriquecimiento
llicito e Investigacion de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz".

e) Decreto Supremo N° 23318-A de 13 de noviembre de 1992. Reglamento de la

MARCO Responsabilidad por la Funcion Publica.

RN f) Resolucion N° CGE/019/2022. de 10 de marzo de 2022, que aprueba el
Procedimiento para el llenado, presentacién, recepcién, acceso y verificacion de la
Declaracién Jurada de Bienes y Rentas en su sexta version. Y el Reglamento de
Control de las Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas en las Entidades y
Empresas Publicas en su segunda version.

g) Decreto Supremo N° 1233 de 16 de mayo de 2012 que Reglamenta la Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas.

INSUMOS:

Carta de Aceptacion de Renuncia o Memorandum de Agradecimiento de Servicios o Cumplimiento de Contrato
Personal Eventual o Cumplimiento de Contrato de Consultor Individual de Linea

DESCRIPCION DE LAS ETAPAS:

Registro o

producto Flazn

Etapa Responsable Descripcion

Entrega del Memorandum  de | Memorandum de

desvinculacion o Nota de Aceptacion | desvinculacion o

Jefe de Unidad | =" "o 0 cia o cumplimiento de | Nota de Aceptacion | A partir del dltimo
de Recursos

1 HUATES & & contrato donde se establece la | de Renunciao dia trabajado
URH obligacion de presentar la Declaracion | cumplimiento de
Jurada de Bienes y Rentas “Después | conirato

del Ejercicio del Cargo”
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N Registro o
Etapa Responsable Descripcion producto Plazo
Servidor
Publico, . “ , e Hasta treinta (30
B Realizala PJBR Después del Eje'rCICIO Certificado de dias calendargoa)
= Eventualo | 38 Targe’ enla CGE 0 a taves de | 5 «pespus del | - partir del primer
Consu]tor i a aflla lgl Al ODIERIENC 5 < Ejercicio del Cargo" dia de sSu deSVin—
Individual de certlflcaq’o de DJBR una vez concluida culaeiGH
Linea (cuando su relacion laboral.
corresponda)
Acreditacion en la PGE:
En Formato papel:
Mediante Nota externa presenta al
Responsable de Seguimiento DJBR en
(3) copias simples el Certificado de Cefificads de
Declaracion Jurada de Bienes vy . )
Rentas. "Después del Ejercicio del | DJBR "Después del
Cargo" obtenido de la Controlaria | Ejercicio del Cargo”
General del Estado (CGE),
Los ex servidores publicos, personal
Servidor eventual o consultores individuales de Hasta treinta (30)
Publico, linea de las Direcciones dias calendario &
Personal Desconcentradas Departamentales partir del primer dia
3 Eventual o (cuando corresponda), deberan remitir s gl
Consultor a la Oficina Central copias simples del desvinculacisn
Individual de Certificado de la DJBR con el sello de
Linea (cuando | fecha de recepcidn de la oficina
corresponda) departamental.
En Formato digital:
Envia el archivo digital (en formato
PDF) del Certificado de Declaracién
Jurada de Bienes y Rentas “Después
del Ejercicio del Cargo” obtenido de
la Contraloria General del Estado
(CGE) al correo institucional del
Responsable de Seguimiento de la
DJBR, para su impresion
correspondiente.
Sella con la fecha de presentacion del
Certificado de DJBR como constancia
de recepcion y en la copia del servidor Hasta cinco (5)
publico o personal eventual o consultor dias habiles
. Responsable de de linea si corresponde. gjgi'gc%do e . posteriores a la
Seguimiento o ” - “Después del | recepcion del
DJgBR o la URH Verifica la presentacion del Certificado Ejercicio del Cargo” certi:i)cado e DUER

DJBR en la pagina web de Ila
Controlaria General de Estado e
imprime en dos (2) copias en la parte
reversa del certificado.
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A Registro o
Etapa Responsable Descripcion producto Plazo
Realiza el archivo de una copia simple
de la DJBR “Después del Ejercicio o
. Fszesppnsalile € | gel Cargo” con la nota externa | en el Gerlfieade e Hasta cinco (5)
DigBllgrguleanSRH file del servidor publico o personal gﬁ?d?%i%e:rds] dias habil después
eventual o consultor individual de linea | = g de la verificacién
si corresponde.
Realiza el reporte trimestral y adjunta Hasta seis (6) dias
la otra copia del certificado con copia habiles después a
Responsable de simple de_Ia r_10ta externa en &l _arch|vo la presentacién del
6 Seguimiento g: rﬁ;g;eddoltsac(;(;n DieBRprf;ir;tssg)sn dd:] Reporte Trimestral certificado DJBR
DJBR Ejercicio del Cargo” por el/la ex servidor
publico
Realiza el informe trimestral de
cumplimiento o incumplimiento de la
presentacion oportuna del certificado Trimestre 1:Hasta
de DJBR “Después del Ejercicio del quince (15) dias
Cargo” dirigido al Procurador General habiles del mes de
del Estado, adjuntado un cuadro que mayo.
establezca los nombres completos, Trimestre 2: Hasta
nimeros de cedula de identidad, quince (15) dias
cargos dependencias, fechas de baja al habiles del mes de
Responsable de | funcionario, fechas de  DJBR , agosto Trimestre 3
7 Seguimiento presentadas Anexo 5. Informe Trimestral | Hasta quince (15)
DJBR dias habiles del
Incluye y contrasta el reporte de Bajas mes de noviembre.
de personal. Trimestre 4: Hasta
quince (15) dias
Adjunta copias simples de Cedula de habiles del mes de
identidad de los servidores publicos o febrero
personal eventual o consultor
individual de linea cuando corresponda
que incumplieron Anexo 6.
PRODUCTO:

DJBR presentada por servidor publico, personal eventual o consultor individual del linea después del ejercicio
del cargo para el Informe Trimestral.
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DIAGRAMA DE FLUJO

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA [

Procuraduria General del Estado

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS ANTES

DEL EJERCICIO DEL CARGO

J

Profesional Gestion de Recursos Humanos o

~ DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS - URH

Cadigo: MAN - URH - 2.1
Version: 2025 - v.2

Responsable de Seguimiento de DJBR

Servidor publico, personal eventual o consultor

( Inicio )

Individual de linea

Responsable de Seguimiento DJBR

Solicita la presentacion del )
Certificado de Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas |:
"Antes del Ejerciciodel Cargo ;

Realiza la Declaracion Jurada
de Bienes y Rentas.

Obtiene Certificado de

Declaracion Jurada de Bienes |:

y Rentas. "Antes de Tomar |
Posesion del Cargo"

s

(3) copias simples del
Certificado de Declaracion

f Sella recepcion en copias o ‘;
impresos del Certificado de

Jurada de Bienes y Rentas.
"Antes de Tomar Posesion
del Cargo"
Si es formato digital envia
Certificado de Declaracion

——

DJBR

v

(" Verifica Ia presentacion del 1
Certificado DJBR en la pagina |-
| web de la CGE

- ﬁ_,_u¢ =)

(Archiva una copia Simple del )
Certificado de DJBR en el file |
del servidor publico

+,A, - —

( Archiva una copia simplede )
certificado de DUJBR en el
archivo de acreditacion de

presentacion de certificados

J:

Jurada de Bienes y Rentas. al
correo del Responsable de |
Seguimiento de la DIBR |

Reporte Trimestral de

de DJBR “Antes de Tomar |
GERgSSIoudelcarso S

Cumplimiento de DJBR

cumplimiento o incumplimiento|:
de DJBR__

C Fin )
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
Procuraduria General del Estado

[ ACTUALIZACION DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS POR j
( ~ DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS - URH )

Codigo: MAN - URH - 2.2
Version: 2025 - v.2

Responsable de Seguimiento de DJBR

Servidor Pdblico

( Inicio )
v

Recordatorio General y
personalizado de

s

s )

DJBR en la CGE o a traves de

actualizacion de DJBR a
servidores publicos a través
de correo electronico y/o
comunicacion esciita.

( -
Sella recepcion en copias oj

Digital

L

Si es formato digital envia

de Bienes y Rentas. al comeo del

—>| plataforma CGE con Ciudadania -

e + ——— ;

Certificado de Declaracion Jurada

Responsable de Seguimiento de |:

laDJBR

e

J:

( (3) copias o impresos del
Certificado de Declaracion
Jurada de Bienes y Rentas.
“Por Actualizacion en el
Ejercicio del Cargo" Si es de
una DDD remitir con Nota
Intema a oficina Centra
necesariamente

impresos del Certificado de |«
DJBR i

v

[ Verifica la presentacion del 1,
Certificado DJBR en la pagina j==p»{ certificado de DJBR en el file
web de la CGE del servidor ptiblico

v

; Archiva una fotocopia de
<= certificado de DJBR el archivo
de acreditacion de
presentacion de certificados

Reporte Trimestral de (

Cumplimiento de DJBR

( Informe Tnmesiralde ).

Archiva una fotocopiade |

de DJBR “Durante el ejecicio :

cumplimiento o incumplimiento}: G
de DJBR__ {

D

del Cargo” I
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
Procuraduria General del Estado

DEL EJERCICIO DEL CARGO

PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS DESPUES]

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS - URH

)

Cédigo: MAN - URH - 2.3
Version: 2025 - v.2

Jefe de Unidad de Recursos Humanos

Servidor Publico, Personal Eventual o Consultor Individual de Linea

Responsable de Seguimiento DJBR

Inicio

C D)

Memorandum de Desviculacion o
Nota de Aceptacion de Renuncia o
cumplimiento de contrato, que :
establece la obligacion de presentar la :
Declaracién Jurada de Bienesy L
Rentas “Después del Ejercicio del |
Cargo” :

~
DJBR en la CGE o a traves de

plataforma CGE con Ciudadania
Digital ?

—

Certificado de Declaracién Juradal
de Bienes y Rentas. al coreo del |

&

Estado (CGE) "Después
Ejercicio del Cargo” .

Sies formato digital envia

Responsable de Seguimiento de |
la DJBR

Certificado de Declaracion Juradal:
de Bienes y Rentas. Presentada):
ante la Controlaria General delf

(3) copias simples o impresos deW,

delf

( = 3 )
Sella recepcion en copias o :

—J> impresos del Certificado de
DJBR

Verifica la presentacion d? 3
Certificado DJBR en la pagina |
web de la CGE )

[ Archiva una fotocopiade  );
certificado de DJBR el archivo |:
de acreditacion de '
presentacion de certificados
de DJBR “Despuesdel |:
\___ejercicio del Cargo”  }

!

Archiva una fotocopia d | ]
certificado de DJBR en el file |:
del servidor publico J

Reporte Trimesfral de
Cumplimiento de DJBR

cumplimiento o incumplimiento

Informe Trimestral de

de DJBR

Fin
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
Procuraduria General del Estado

ANEXO -1

PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

DIRECCION NACIONAL / DIRECCIONES DESCONCENTRADAS DEPARTAMENTALES
INFORME DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE DJBR ANTES DEL EJERCICIO DEL CARGO - TRIMESTRE

3

FECHA DJBR ANTES

10 ¢ - APELLIDO : SEGUNDO | i s ! s | FECHADE DETOMAR: |, - _
N | APELUIDO PATERNO | LoV [PRIMER NOMBRE| . SECUNDO N*DOCUMENTO | GARGO DEPENDENCIA- | momeso | rosesionpen |NCERTIFICADO | EsTADO
) , : FL el CARCO :




ESTADO PLURINACIONAL DE BOUIVIA
Precuraduria General del Estado

PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

DIRECCION NACIONAL / DIRECCIONES DESCONCENTRADAS DEPARTAMENTALES
INFORME DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE DJBR DESPUES DEL EJERCICIO DEL CARGO TRIMESTRE

ANEXO -3

: : : L s  |FECHA DIBR POR|. FECHADE |- = :
: 2 SEGUNDO - Net i 8 . FECHA DE BAJA ! PRESENTACION| . . |  mpiclopE
Nt | APELLIDO PATERNO | APELLINO MATERNO. | PRIMERNOMBRE | SCUND0 |/ N CARGO DEPENDENCIA SN DEI%CIO(?;QEL & | WGERTIHCADO' | bN Oy
- : ARGO" | pEspoNsABLE| 2
/
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PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
DIRECCION NACIONAL / DIRECCIONES DESCONCENTRADAS DEPARTAMENTALES
INFORME DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE DJBR DURANTE EL EJERCICIO DEL CARGO TRIMESTRE

ANEXO -2




