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FSTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

Procuraduria General del Estado

RESOLUCION PROCURADURIAL N°© 137/2025
El Alto, 09 de octubre de 2025

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Articulo 229 de la Constitucidn Politica del Estado - CPE de 07 de febrero de 2009, consagra a
la Procuraduria General del Estado - PGE, como la Institucion de representacion juridica publica
encargada de promover, defender y precautelar los intereses del Estado y segun su Articulo 230,
Paragrafo I se encuentra dirigida por el Procurador General del Estado. De manera concordante con
los Articulos 3 y 11 de la Ley N° 064 de 05 de diciembre de 2010, de la Procuraduria General del
Estado, modificada por la Ley N° 768 de 15 de diciembre de 2015, se define al Procurador General
del Estado como la Maxima Autoridad de la PGE y Representante Legal del Estado.

Que la Ley N° 064 de 05 de diciembre de 2010, modificada por la Ley N° 768 de 15 de diciembre de
2015, dispone en su Articulo 1 como objeto de la Norma: '(...) regular la organizacion y estructura
de la Procuraduria General del Estado’”

Que el Decreto Supremo N° 0788 de 05 de febrero de 2011, modificado por la Disposicion Adicional
Primera del Decreto Supremo N° 2739 de 20 de abril de 2016 y el Decreto Supremo N° 5188 de 24
de julio de 2024, que reglamenta la organizacion, estructura y funciones de la Procuraduria General
del Estado en su Articulo 10 determina que: “La Procuraduria General del Estado elaborard sus
Reglamentos Internos, los que deberan ser compatibilizados, cuando corresponda, en el marco de
las normas aplicables”.

Que la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales, tiene por
objeto regular los Sistemas de Administracion y de Control de los recursos del Estado y su relacion
con los Sistemas Nacionales de Planificacion e Inversion Publica.

Que el Articulo 3 de la Ley citada precedentemente establece que: “Los Sistemas de Administracion
y de Control se aplicardn en todas las entidades del Sector Publico sin excepcion (...)" El Articulo 7,
inciso b) sefiala: "Toda entidad publica se organizara internamente, en funcion de sus objetivos y la
naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que trata esta
Ley”.

Que el Articulo 27 de la misma Norma prevé que: "Cada entidad del Sector Publico elaborara en el
marco de las normas bésicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para e/
funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la presente Ley y
los sistemas de Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la Médxima autoridad de la entidad la
responsabilidad de su implantacion (...)"

Que el Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS), en su Articulo 1 se define como: "E/ conjunto de
normas de cardcter juridico, técnico y administrativo que regula la contratacion de bienes y
servicios, el manejo y la disposicion de bienes de las entidades publicas, en forma interrelacionada
con los sistemas establecidos en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y
Control Gubernamentales”. Sistema de Administracién que se halla integrada por tres subsistemas:
Subsistema de Contratacion de Bienes y Servicios, Subsistema de Manejo de Bienes y Subsistema
de Disposicion de Bienes.

Que el Articulo 3 del precitado Decreto Supremo N° 0181, estipula como sus objetivos: "a)
Establecer los principios, normas y condiciones que regulan los procesos de administracion de
bienes y servicios y las obligaciones y derechos que derivan de éstos, en el marco de Ia
Constitucion Politica del Estado y la Ley N° 1178; b) Establecer los elementos esenciales de
organizacion, funcionamiento y de control interno, relativos a la administracion de bienes y
servicios”.

Que el Articulo 112, de la citada Norma reglamentaria, sefiala que: "E/ Subsistema de Manejo de
Bienes, es el conjunto interrelacionado de principios, elementos Juridicos, técnicos y administrativos
que regulan el manejo de bienes de propiedad de la entidad y los que se encuentran bajo su
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cuidado o custodia. Tiene por objetivo optimizar la disponibilidad, el uso y el control de los bienes y
la minimizacion de los costos de sus operaciones”.

Que el Decreto supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004 y sus modificaciones, regula entre
otros, el uso de vehiculos y establece que debe ser reglamentado por cada entidad de acuerdo a
sus funciones.

Que el Manual de Organizacion y Funciones (MOF) de la Procuraduria General del Estado, aprobado
por Resolucion Procuradurial N° 014/2025 de 24 de enero de 2025, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones (MOF) de la Procuraduria General del Estado., en su Articulo 52, establece
como funcién de la Unidad Administrativa dependiente de la Direccion General de Asuntos
Administrativos. "(...) 5. Desarrollar las actividades relacionadas al control y manejo de bienes de la
PGE (...); 9. Supervisar el manejo y disposicion de bienes muebles e inmuebles, vehiculos y equipos
de la PGE; 10. Coordinar las acciones para contratar los servicios de mantenimiento preventivo y
correctivo, a la infraestructura, equipos varios y mobiliarios en general”,

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucidon Procuradurial N° 136/2025 de 08 de octubre de 2025, se
designd a la Abg. Jeaneth Jimena Sanchez Conde, PROCURADORA GENERAL DEL ESTADO, con
caracter INTERINA.

Que en ese contexto, mediante Informe PGE-UADM-INF-0475/2025 de 31 de julio de 2025, el Jefe
de la Unidad Administrativa, al Director General de Asuntos Administrativos, con referencia
"Modificacion y Actualizacion del Reglamento Interno de Uso, Mantenimiento, Salvaguarda de
Vehiculos y Asignacion de Combustible de la Procuraduria General del Estado” el mismo concluye:
"(...) Producto de la promulgacion de la Resolucion Procuradurial N°037/2025 de 01 de abril de
2025, del Decreto Supremo N°5353 de 19 de marzo de 2025, de la aplicacion y de una revision,
corresponde actualizar el Reglamento Interno de Uso, Mantenimiento, Salvaguarda de Vehiculos y
Asignacion de Combustible con normativa actualizada y modificando y/o suprimiendo los articulos
que correspondan’.

Que a través del el Informe PGE-DGP-INF-0066/2025 de 27 de agosto de 2025, el Profesional en
Organizacién Administrativa, al Director General de Planificacion, con referencia "Informe
Modificacion Reglamento Interno de Uso, Mantenimiento, Salvaguarda de Vehiculos y Asignacion de
Combustible”, en coordinacion con la Direccion General de Asuntos Administrativos, para una mejor
administracion del Parque Automotor de la Procuraduria General del Estado, ha actualizado el
Reglamento Interno de Uso de Vehiculos y Combustible de la Procuraduria General del Estado,
aprobado mediante Resolucion Procuradurial N° 006/2025 de 10 de enero de 2025, bajo la
denominacion de ‘“Reglamento Interno de Uso, Mantenimiento, Salvaguarda de Vehiculos y
Asignacion de Combustible de la Procuraduria General del Estado’; el cual tiene por objeto
establecer los principios, elementos de organizacion, funcionamiento y regular el uso racional de
vehiculos de propiedad de la Procuraduria General del Estado. Asimismo, regular los mecanismos de
control interno para el mantenimiento, resguardo y el uso eficiente, eficaz y econdmico de
combustible en el marco de la normativa vigente.

Que el citado informe concluye: “Habiéndose emitido nuevas disposiciones en cuanto a la
racionalizando del Uso del Parque Automotor y el Uso del Combustible, asi como la asignacion de
funciones en el manual de puesto de la PGE, que responden a la promulgacion del Decreto Supremo
N° 5353 y la Resolucidn Procuradurial N° 37/2025 respectivamente, la Direccion General de Asuntos
Administrativos a través de la Unidad Administrativa ha revisado y modificado el "Reglamento
Interno de Uso, Mantenimiento, Salvaguarda de Vehiculos y asignacion de combustible de PGE,
para una mejor administracion del Parque Automotor de la Procuraduria General del Estado,
aprobado mediante Resolucion Procuradurial N° 006/2025” (...) La implementacion del reglamento
es pertinente ya que se considera que regula aspectos que deben ser controlados a efecto de lograr
una mayor eficiencia administrativa y el cumplimiento de las normas(...)”
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Que en el Informe Legal PGE-UAJ-INF-310/2025 de 09 de octubre de 2025, la Unidad de Analisis
Juridico, dependiente de la Direccion General de Asuntos Juridicos, concluye: "Por lo expuesto
anteriormente y conforme al respaldo técnico emitido por la Unidad Administrativa dependiente de
la Direccion General de Asuntos Administrativos, a través del Informe: PGE-UADM-INF-0475/2025
de 31 de julio de 2025; y de la Direccion General de Planificacion en el Informe PGE-DGP-INF-
0066/2025 de 27 de agosto de 2025, de modificacion al “Reglamento Interno de Uso,
Mantenimiento, Salvaguarda de Vehiculos y Asignacion de Combustible de la Procuraduria General
del Estado’; es legalmente viable, por lo que corresponde su aprobacion a través de Resolucion
Procuradurial, ya que constituye un instrumento normativo para el cumplimiento de los objetivos
institucionales”

POR TANTO:

El Procurador General del Estado, en uso de sus atribuciones y funciones conferidas mediante Ley
NC 064 de 5 de diciembre de 2010, modificada por la Ley N°© 768 de 15 de diciembre de 2015 y
Decreto Supremo N° 0788 de 05 de febrero de 2011, modificado por el Decreto Supremo N°© 2739
de 20 de abril de 2016 y Decreto Supremo N° 5188 de 24 de julio de 2024.

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR el "Reglamento Interno de Uso, Mantenimiento, Salvaguarda de Vehiculos
y Asignacién de Combustible de la Procuraduria General del Estado”, Cédigo REG-DGAA-04, Version
2025 - v.2 de la Procuraduria General del Estado, con VIII Capitulos y 24 Articulos, que forma parte
integrante e indivisible de la presente Resolucion Procuradurial

SEGUNDO. - DEJAR sin efecto la Resolucion Procuradurial N° 006/2025 de 10 de enero de 2025,
que aprueba el "Reglamento Interno de Uso de Vehiculos y Combustible de la Procuraduria General
del Estado”.

TERCERO. - Queda encargada de su socializacion y difusion de la presente Resolucion
Procuradurial, asi como del “Reglamento Interno de Uso, Mantenimiento, Salvaguarda de Vehiculos
y Asignacion de Combustible de la Procuraduria General del Estado”, la Direccién General de
Planificacion.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.




ESTADO PLURIACIAL DE BOLIVIA

Procuraduria General del Estado

REGLAMENTO INTERNO DE
USO, MANTENIMIENTO,
SALVAGUARDA DE VEHICULOS
Y ASIGNACION DE
COMBUSTIBLE DE LA PGE

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

2025 -v.2



INDICE

CAPITULO Lot eeeeseevsses s ses s sas s s bbb sabsa b g b4 a4

ASPECTOS GENERALES. ... eoeetiiiiteieeirseeeeeeseeetesbatesssbbasee e ss s e e aabbbe s e s e e s e s e e s s e e R r e e R L eSS0 4

F Ao 7] [0 T TR (0111 ) FOU T O O S SO 4

Articulo 22, (AMDItO de APIICACION) ......urrirmmirmrissssrsssssssssssessi s e 4

AFTICUIO 32, (BASE LEEAI) .oueerrereeirereeiieiciir i 4

Articulo 42, (MOGIfICACIONES) c.veueeereerieiiitiistnisisissris sttt s 5

Articulo 52.  (Difusion del REGIAMENTO) .....cviuirririiirinieiinisissinn s 5

Articulo 62.  (Funciones y Responsabilidades) ... 5

o CAPITULD Ilervse e eeeeeeeeesessssssasssesses e s ees e ss bS48 SR e E R e8RS0 i
CLASIFICACION, PROHIBICIONES Y EXCEPCIONES .....oiiiiiiiiciitiiii st 11

Articulo 72.  (Clasificacion de 105 VERICUIOS) ...ouiriviiriieniieiiiiii s 11

Articulo 82.  (Identificacion de 105 VEhICUIOS) ......c.ooviiiiiiii 11

Articulo 92.  (Circulacion de VERICUIOS) ... s 11

Articulo 102. (Kardex de Control Individual de 105 Vehiculos) ... 11

Articulo 112. (Incorporacion de VEhICUlOS) ... 11

Articulo 122, (ProhibiCIONES)......ccoiiuiiiniiierinerese e 12

AFICUID 132, (EXCEPCIONMES). corverriucuieiieniaessssassses ettt s s 0 12

CAPITULD lervevveosvsevseessresnesssssassssesssssessmssssssossesssesssesssssssssesssssssnssnsessss s ssbssssssssssssssssasssisssssssssssssnsas 13

ASIGNACION DE VEHICULOS DE LA PROCURADURIA ......ccvimvimiiinninnsrissssissiisissasssssssis s ssssssnns 13

Articulo 142.  (Asignacion de VERICUIOS) . uvuriirrrerneiiiic e 13

. Articulo 152. (Solicitud de Vehiculo de Uso Operativo).........cccoecerniiiini 14
EETTNIEDD T80, oo s 00 5 R 99 s s e s s SN i k#3182 S S R A 14

/ T\ DEVOLUCION DE VEHICULOS DE LA PROCURADURIA ......coiiviiimnmsimmssssssssnssi s 14
Articulo 162. (Devolucién de Vehiculo Asignado de Forma Permanente)...........cccoocivnienene. 14

- / | Articulo 172. (Devolucién de Vehiculo Asignado de Forma TEMPOral) s 15
;{ '_r/f Articulo 182. (Diferencias en la Revision del Vehiculo DevUeto) ... 15
| \\1‘1 R O I N s sSmsho s sy esiossiass R 16
\-\q.,{?j" SOLICITUD ¥ DOTACION DE COMBUSTIBLE. ....00s1sesesssssessasisesssissssisss sssssssssssssssisssssssssmnssssssasussasonersss 16
X Articulo 192. (Dotacién de COMbBUSTIDIE) ......coviiiiiiiii 16
/ Articulo 202. (Control de Dotacién de COmMbBUSTIDIE) ... 16
CAPTTUILDINIL, . ennornseonssssssisisis s s i osssmsemnsenommemtsinassss oz TR AR EHARS 16

MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE LA PROCURADURIA ..o s 16



REGLAMENTO INTERNO DE USO, MANTENIMIENTO,
SALVAGUARDA DE VEHICULOS Y ASIGNACION DE REG - DGAA - 04
COMBUSTIBLE DE LA PGE

SR s version:
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Lo
Pagina 4 de 17_
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°. (Objeto)

El presente Reglamento, tiene por objeto establecer los principios, elementos de
organizacion, funcionamiento y regular el uso racional de vehiculos de propiedad de
la Procuraduria General del Estado y de los que se encuentran bajo su
responsabilidad y administracion. Asimismo, establecer los mecanismos de control
interno para el mantenimiento, resguardo y el uso eficiente, eficaz y econémico de
combustible en el marco de la normativa vigente.

Articulo 2°. (Ambito de Aplicaci6n)

El presente Reglamento, es de uso y aplicacion obligatoria para todos los servidores
publicos, personal policial, personal eventual, consultores individuales de linea y
personal declarado en comision oficial en la Procuraduria General del Estado.

Articulo 3°. (Base Legal)

El presente Reglamento Interno tiene como baselegal a las siguientes
disposiciones:

a) Ley No 1178, de Administracion y Control Gubernamentales de 20 de Julio
de 1990, y sus Decretos Reglamentarios.

b) Ley N° 3988 de 18 de diciembre de 2008, eleva a rango de ley el Codigo
Nacional de Transito aprobado mediante Decreto de Ley N° 10735 de 16 de
febrero de 1973.

c) Ley N° 064 de fecha 5 de diciembre de 2010, Ley de la Procuraduria General
del Estado.

d) Ley N° 004 de 31 de marzo del 2010, Ley de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa
Cruz”.

e) D.S. N°23318-A de 3 noviembre de 1992, de aprobacion del Reglamento de
la Responsabilidad Por la Funcién Publica y sus modificaciones.

f) D.S.N° 27295 de 20 de diciembre de 2003, Reglamento del SOAT.

g) D.S. N° 27327 de 31 enero de 2004, establece que el uso de vehiculos
oficiales para labores operativas y de seguridad debera ser reglamentada por
cada entidad de acuerdo a las funciones y responsabilidades y prioridades.

h) D.S. N° 283 de 2 de septiembre de 2009, clasificacién de los vehiculos para
uso ejecutivo y uso operativo, en funcién a su clasificacion de vehiculos
buenos y regulares.
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b) Direcciones

Generales ylo Direcciones Desconcentradas

Departamentales

V.
Vi.
Vii.
viii.
=
iX.
e | S /. X
\l‘ ‘ ")/_
o 1(
N/ % Xi.
"
g I J
- ; Xii.
’ .
/ Xiii.

Hacer cumplir el presente Reglamento.

Controlar la asignacién de vehiculos a cargo de cada Direccion y/o
Direccion Desconcentrada Departamental.

Realizar las gestiones necesarias para la inspeccion técnica vehicular de
los vehiculos asignados.

Controlar e informar sobre el uso de vehiculos asignados, para el
cumplimiento de comisiones y actividades a nivel local, departamental o
interdepartamental.

Controlar que se realice la verificacion al estado de los vehiculos y sus
accesorios.

Remitir a la DGAA — Unidad Administrativa las bitacoras de control y
mantenimiento de los vehiculos.

Las multas causadas a los vehiculos en la Direccién Nacional Transito,
Transporte y Seguridad Vial, seran asumidas por el conductor designado,
las Direcciones Desconcentradas Departamentales tienen la obligacion
de hacer seguimiento al pago de la sefalada multa.

Supervisar al personal que cumple funciones administrativas en las
Direcciones Desconcentradas Departamentales en relacion a la correcta
administracién de los vales de combustible para los vehiculos asignados
e informar sobre el kilometraje del vehiculo de manera mensual a la
DGAA.

Remitir oportunamente a la DGAA el descargo del consumo de
combustible adjuntando los vales de gasolina utilizados con el correcto
llenado y registro de kilometraje.

Informar a la DGAA sobre el mantenimiento y/o reparacién oportuna de
los vehiculos a su cargo.

Informar a la DGAA oportunamente sobre la ocurrencia de siniestros de
los vehiculos para su denuncia ante la entidad aseguradora.

Autorizar el consumo de combustible asignado a su Direccion.

Solicitar el mantenimiento y/o reparacion oportuna de los vehiculos a su
cargo.
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viil.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

Realizar inventario fisico del parque automotor de la Procuraduria
General del Estado, incluyendo sus accesorios y/o herramientas.

Solicitar la contratacion del Seguro Automotor, asi como las inclusiones
y/o exclusiones, y la adquisicion del SOAT.

Realizar las denuncias de siniestros a la entidad aseguradora en los plazos
previstos, asimismo administrar y gestionar reclamos por siniestros
verificando el cumplimiento de las coberturas, clausulas y anexos de las
Pélizas de Seguro contratadas, atendiendo de manera oportuna los
requisitos necesarios para la atencion de siniestros, y la reparacion o
reposicion de los vehiculos siniestrados y sus herramientas accesorios
hasta el cierre de la denuncia.

Revisar, ordenar y archivar la documentacion generada en cada siniestro.

Realizar inspecciones periddicas y sorpresivas para verificar el estado de
los vehiculos entregados a los conductores y de su manejo.

Actualizar los datos de los vehiculos del parque automotor de forma
periddica (si corresponde).

Realizar la inclusiéon o exclusion de vehiculos en la Poliza de Automotores

Coordinar constantemente con el Asesor de Seguros para la atencion de
siniestros y su respectivo seguimiento.

e) Auxiliar de Servicios Generales y Vehiculos

Organizar la logistica necesaria para la circulacion y el uso de los vehiculos
en dias ordinarios, fines de semana y feriados. En el desarrollo de la
logistica se debe poner a consideracion la optimizacién de viajes,
minimizando el consumo de combustibles.

Programar oportunamente el mantenimiento preventivo en base al
kilometraje y gestionar el mantenimiento correctivo de vehiculos que asi
lo requieran y coordinar con las Direcciones Desconcentradas
Departamentales respecto al mantenimiento de vehiculos en el interior.

Tramitar ante VIAS BOLIVIA la firma de un contrato o convenio para el
pago de peaje de forma mensual.

Solicitar anualmente las licencias de conducir de los conductores
autorizados a nivel nacional y verificar que estén vigentes y sean de la
categoria requerida.

Constatar que los precios para el pago a los talleres autorizados sobre el
mantenimiento y/o reparacién a los vehiculos sean los adjudicados.
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Vil.

viil.

Xi.
Xii.
Xiil.

Xiv.

XVi.

Salvaguardar el vehiculo a su cargo, dejando el mismo solo en parqueos
de la PGE para su pernocte o en garajes en caso de viajes.

Asumir el pago de las multas o infracciones de transito que ocasione por
incumplimiento a la normativa de transito.

En el caso de siniestros, informar de manera inmediata a Activos Fijos,
para reportar el incidente ante la aseguradora.

Garantizar la devolucion del vehiculo en las mismas condiciones en las
que fue entregado.

Llenar las bitacoras diariamente y tenerlas al dia.
Reportar informacién para el llenado de Kardex del Vehiculo
Utilizar los vehiculos sélo para fines exclusivamente OFICIALES.

Tener los conocimientos minimos de mecanica, para solucionar cualquier
problema eventual.

Cuando el vehiculo sufra problemas mecanicos de mayor importancia en
las provincias o en algun lugar lejano a la Cuidad, el conductor es
responsable de su resguardo o traslado hasta donde puedan realizar la
reparacion correspondiente.

Mantener siempre limpio el vehiculo.

h) Profesional en Almacenes

Realizar la dotaciéon de vales de combustible de acuerdo a normativa.

Controlar la dotacién de combustible de acuerdo al articulo 19 (Dotacion
de Combustible) del presente Reglamento

Realizar la contrastacion de datos entre las bitacoras y la asignacion de vales
de combustible mensualmente.

Velar que la provisién de combustible sea constante y sin faltante.

Supervisar el correcto llenado de las bitacoras al momento de ingreso y
salidas del parque automotor de los vehiculos.
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Articulo 12°.(Prohibiciones)
Queda terminantemente prohibido:

a)

b)

m)

Permitir el uso del vehiculo de la PGE por otros servidores publicos 0 personal
de Batallén de Seguridad Fisica Estatal que no esten habilitados para el efecto.

Usar el vehiculo de la PGE para actividades particulares o en beneficio propio
o de terceros.

Usar el vehiculo en dias no laborables (domingos Y feriados), salvo
autorizaciones expresas y/o excepciones establecidas en el articulo 13°, del
presente reglamento.

Prestar o transferir o intercambiar el vehiculo de la PGE, sus accesorios y/o
sus repuestos. En caso de producirse la pérdida de sus herramientas y/o
accesorios, seran repuestos por el responsable del vehiculo.

Quitar el stiker de Identificacion del vehiculo oficial.
Dafar o alterar las caracteristicas fisicas o técnicas del vehiculo.
Quitar, cambiar o sobreponer las placas de circulacion.

Poner en riesgo la seguridad fisica del vehiculo de la PGE, estacionando en
lugares que no corresponden o circulando por areas restringidas.

Conducir el vehiculo en condiciones de Influencia del alcohol y/o
estupefacientes.

Realizar reparaciones y/o mantenimientos sin el conocimiento y autorizacion
de la DGAA.

La pernoctacion del vehiculo fuera de los estacionamientos oficiales sin
autorizacion, salvo excepciones establecidas en el articulo 13° del presente
Reglamento.

Usar el combustible dotado para un vehiculo especifico de la PGE en otro
vehiculo.

Usar el vehiculo sin SOAT, sin seguro automotor o sin haber cumplido con la
Inspeccion Vehicular.

Articulo 13°. (Excepciones).

Las excepciones se enmarcaran en lo siguiente:

a)

b)

Solo el Vehiculo de Uso Ejecutivo, puede pernoctar en otro llugar, previo
consentimiento y autorizacion escrita de la DGAA.

Solo el Vehiculo de Uso Ejecutivo, podra circular en dias no laborales.
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Il. (Asignacion temporal de vehiculo). La asignacion de un vehiculo de manera
temporal, es un acto administrativo, mediante el cual se hace entrega del mismo
a un servidor publico o personal policial a través de un “Acta de Entrega”
consignando los datos especificos y el estado general del mismo, haciendose
este, responsable del vehiculo mientras esté a cargo de la conduccion del mismo.
La utilizacién temporal de los vehiculos podra ser requerida por cualquier area
funcional de la PGE mediante solicitud justificada dentro del marco de sus
actividades oficiales hasta un periodo maximo de un (1) mes.

Articulo 15°.(Solicitud de Vehiculo de Uso Operativo)

Conforme a las actividades programadas, las distintas areas funcionales podran
solicitar la asignacion de un vehiculo de Uso Operativo, de acuerdo al siguiente
procedimiento:

a) El requerimiento de un vehiculo de Uso Operativo para el area
urbana, debera realizarse a la DGAA mediante formulario de “Solicitud de
Vehiculo”. Cuando la solicitud sea para el area rural o para el interior del pais,
la solicitud debera realizarse con la anticipaciéon de 48 hrs. para efectos
de acondicionar el vehiculo.

b) La DGAA, derivara la solicitud de Vehiculo a la Unidad Administrativa, para

que el Profesional de Activos Fijos y el conductor realicen de manera
coordinada todos los actos administrativos que correspondan.

c) La Atencion a la solicitud se formalizara mediante “Acta de Entrega” con la
cual se hace entrega formal del vehiculo al conductor asignado por el area
funcional.

CAPITULO IV
DEVOLUCION DE VEHICULOS DE LA PROCURADURIA

Articulo 16°.(Devolucién de Vehiculo Asignado de Forma Permanente)

La devolucion de un vehiculo asignado de forma permanente, se realizara cuando
el servidor publico o personal policial al cual se le asigno el vehiculo sea removido
de su puesto o por instruccién superior se deba reasignar el vehiculo a otro servidor
publico o personal policial. En cualquiera de los casos, se debe seguir los siguientes
pasos:

a) El servidor publico o personal policial responsable del vehiculo debera
comunicar a la DGAA la devolucién del vehiculo asignado.
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CAPITULO V
SOLICITUD Y DOTACION DE COMBUSTIBLE

Articulo 19°. (Dotacién de Combustible)

| Para el o los Vehiculos de Uso Ejecutivo, el Profesional de Almacenes, debera
proceder a la entrega de los vales de litros de combustible asignado que en
ninglin caso podra exceder los 48 litros en la semana 0 los 240 litros por 30
dias.

Il. Para Vehiculos de Uso Operativo, la dotacién de combustible se realizara en
funcion de las actividades que se realizaran conforme a objetivos institucionales.

Articulo 20°.(Control de Dotacion de Combustible)

El Profesional de Almacenes, debera llevar un registro por vehiculo, el mismo que
permita conocer con exactitud la dotacion de combustible de cada vehiculo a partir
de la dotacién de vales de combustible y el registro de Kardex Control Bitacora de
Recorrido presentado por el conductor.

CAPITULO VI

MANTENIMIENTO DE VEHICULOS DE LA PROCURADURIA

Articulo 21°. (Responsabilidad del Mantenimiento de los Vehiculos)

El servidor publico o personal policial que tenga asignado un Vehiculo de Uso
Operativo u Ejecutivo es responsable de solicitar el mantenimiento preventivo o
correctivo del vehiculo a la DGAA, para que, a través de la Unidad Administrativa,
se gestione el respectivo mantenimiento, considerando para ello el registro de
kilometraje recorrido, los registros de Kardex de Control de Mantenimiento del
Vehiculo y el estado de funcionamiento del vehiculo.

Articulo 22°. (Conformidad del Mantenimiento)

E| Acta de Conformidad de Mantenimiento de los vehiculos asignados en
forma permanente, sera dada por el conductor y el visto bueno del Auxiliar de
Servicios Generales y Vehiculos.
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ANEXO N° 1

KARDEX DE CONTROL INDIVIDUAL DE
VEHICULOS



KARDEX DE CONTROL INDIVIDUAL DE VEHICULOS
MARCA TIPO
N° DE CHASIS COLOR
N° DE MOTOR ANO
PLACA DE CONTROL CODIGO PGE
GESTION N° SOAT
FECHA DE INCORPORACION
[ ESTADO DEL VEHICULO | EXCELENTE 0 BUENO [1 REGULARO MALO [ ]
FECHA MANTENIMIENTOS MANTENIMIENTOS REPARACIONES REPARACIONES RESPONSABLE
PROGRAMADOS REALIZADOS PROGRAMADAS REALIZADAS
£
WA




KARDEX DE CONTROL INDIVIDUAL DE VEHICULOS

ASIGNACION Y DEVOLUCION DE VEHICULOS

ASIGNACION DEL VEHICULO

DEVOLUCION DEL VEHICULO

RECORRIDO (En Km)

FECHA

AREA O UNIDAD

RESPONSAELE

FECHA

ESTADO

OBSERVACIONES

INICIAL

FINAL




ANEXO N° 2
MODELO DE ACTA DE ENTREGA DE VEHICULO



ACTA DE ENTREGA DE VEHICULO

Por la presente y en el marco del DS 181 Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios,
segun el articulo 116 paragrafo Ill, donde se especifica que “todos los servidores publicos son responsables por
el debido uso, custodia, preservacion y solicitud de servicios de mantenimiento de los bienes que les fueren
asignados, de acuerdo al régimen de Responsabilidad por la Funcion Publica establecido en la Ley N® 1178 y
sus reglamentos” se hace entrega y asignacion al sefor:
000 000000000000000000000000000000000000000 000000 00000.000000000009000000
con Cedula de Identidad N° XXXXXXXXXXXXX del vehiculo Marca XXXXXXXXXXX Con Placa: XXOOXXXXX
y registro de activo de la PGE N® XXXXXXXX

MARCA: .....coeinanee CILINDRADA........cccvunnnns
[6{ 0] Ko ] > RE————— CHASIS ...covssmssmmins
N° DESCRIPCION INTERNA EST N° DESCRIPCION EXTERNA EST
1 Llaves y/o Control 1 Espejos retrovisores laterales
| 2 Tablero de Control 2 Antena Externa
3 Aire Acondicionado 3 Guifadores Delanteros
4 Asiento tapiz.......... 4 Guinadores Traseros
5 Cinturones de Seguridad 5 Faroles de Alta y Baja
6 Pisos de Goma 6 Tapa tanque de gasolina
7 Luz Interna 7 Limpia parabrisas
8 Quitasoles 8 Llave de Rueda
9 Cabezales de asientos 9 Llanta de Auxilio
10 Radio original 10 Gata manual
11 Parlantes 11 Estuche de Herramientas
12 Espejo Retrovisor 12 Faldones delanteros y traseros
13 Cenicero 13 Parachoques delantero y trasero
14 Encendedor 14 Stops de parqueo
15 Techo Solar 15 Emblemas
16 Sirena 16 Cola de Pato
17 GPS 17 Destellador
18 Luces Laterales
OBSERVACIONES:

Nota: El conductor del vehiculo se responsabiliza por las boletas de infraccién, asi como de cualquier

/ tipo de dafio o incidente ocasionado al vehiculo durante su uso.

£/,
7
/
¥
{ |

V=
Tl
\\\ b ;

/
'd

/

/

El Alto xxxxx de xxxxxxxxx de 20...

ENTREGUE CONFORME RECIBi CONFORME
Auxiliar o Profesional de Activos Fijos CONDUCTOR



ANEXO N° 3

MODELO DE NOTA INTERNA DE SOLICITUD DE
VEHICULO




ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
e———————

Procuraduria General del Estado

NOTA INTERNA
PGE-xxx-NOT-00xx/2025

A H KXXXXKKKXXXXKXXXXXXXXXX
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

DE : XEXXXXXXKXXKXXXKXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

REF. : PROYECTO DE MANUAL DE ELABORACION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS DE CORRESPONDENCIA DE LA PROCURADURIA
GENERAL DEL ESTADO

FECHA: SOLICITUD DE VEHICULO

De mi consideracion:

Mediante la presente la (subprocuraduria, Direccion o Unidad) requiere la asignacion de un vehiculo para
realizar sus actividades dentro del marco de los objetivos institucionales.

I BECRRBRA 1y vis mmonimmms s emnsmsmams s IS B S s st st A SRR O S s ot on i 7SS

2 Destino: Urbano [J  Rural [

5, Responsable de 1a COMISION. ...oovvurrreenirmmreimnrrnrensesneeeees

6. Responsable del VehiCulo. ......oooviiivirinininnnmmrrrnsssnseeeee

Sin otro particular saludo a usted con las atenciones mas distinguidas.

DJCUAJEBT
Adj.lo indicado
c.c. Archivo DGP




ANEXO N° 4

MODELO DE ACTA DE DEVOLUCION DE
VEHICULO




ACTA DE DEVOLUCION DE VEHICULO

Por la presente y en el marco del DS 181 Normas Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios,
el sefor: XXX XXX XXX XXX XXXXXX
con Cedula de Identidad N XXXXXXXXXXXXX hace la devolucion del vehiculo Marca XXXXXXXXXXX Con
Placa: XXXXXXXXX y registro de activo de la PGE N® XXXXXXXX

MARCA: ......ccvnnene CILINDRADA...........ceeve
el ] N o] L REER———— CHASIS.....cconmcecisasinns
N° DESCRIPCION INTERNA EST N° DESCRIPCION EXTERNA EST
1 Llaves y/o Control 1 Espejos retrovisores laterales
2 Tablero de Control z Antena Externa
3 Aire Acondicionado 3 Guinadores Delanteros
4 Asiento tapiz.......... 4 Guinadores Traseros
5 Cinturones de Seguridad 5 Faroles de Alta y Baja
6 Pisos de Goma 6 Tapa tanque de gasolina
7 Luz Interna 7 Limpia parabrisas
8 Quitasoles 8 Llave de Rueda
9 Cabezales de asientos 9 Llanta de Auxilio
10 Radio original 10 Gata manual
11 Parlantes 11 Estuche de Herramientas
12 | Espejo Retrovisor 12 Faldones delanteros y traseros
13 Cenicero 13 Parachoques delantero y trasero
14 | Encendedor 14 | Stops de parqueo
16 Techo Solar 15 Emblemas
16 | Sirena 16 | Cola de Pato
17 GPS 17 Destellador
| 18 Luces Laterales
OBSERVACIONES:

Nota: El conductor del vehiculo se responsabiliza por las boletas de infraccion, asi como de cualquier
tipo de dafo o incidente ocasionado al vehiculo durante su uso.

El Alto xxxxx de xxxxxxxxx de 20...

ENTREGUE CONFORME

Conductor

RECIBi CONFORME

Auxiliar o Profesional de Activos Fijos
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